
 

 

SECRETARÍA DE       
EDUCACION DE BOYACA 

Dirección Administrativa 
 

Secretaría de Educación de Boyacá 
Carrera 10 No. 18– 68 Tel.: 7422000 – Fax: 7426154 
http://www.sedboyaca.gov.co 

 

Gobernación de Boyacá 
Calle 20 # 9-90 – PBX 7424334 – 7404686 – 7424102 
http://www.boyaca.gov.co 

 
 
 

CIRCULAR INFORMATIVA No.21 
 
 
10063.19.01 
 
Tunja, 5 de mayo de 2011 
 
 
 
PARA RECTORES, LIDERES  DE NUCLEO PROVINCIALES Y PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LAS 
INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE LOS MUNICIPIOS NO CERTIFICADOS DE BOYACA 
 
 
Asunto: Capacitación en Gestión Documental y TRD 
 
 
Continuando con la capacitación prevista dentro del proceso de Gestión Documental, la Secretaría de 
Educación de Boyacá adelantará a partir del 16 de mayo y hasta el 14 de junio la segunda jornada, para 
lo cual deben tener en cuenta las siguientes observaciones: 
 

 Adjunto encontrarán la programación de la capacitación y la ficha de inscripción, la cual debe 
entregar al momento de ingresar al recinto de la capacitación (5 piso de la SEB) 

 El primer día sólo asistirán los rectores y el segundo día asistirán: los rectores, el funcionario 
administrativo y el líder de núcleo provincial 

 El funcionario administrativo debe ser el mismo que asistió a la primera jornada que se llevó a 
cabo en el mes de diciembre de 2010, a excepción de aquellos funcionarios que sin ser auxiliares 
administrativos fueron enviados a dicha jornada, personal que no cumpla los requisitos no será 
admitido en la capacitación. 

 El horario será: primer día de 8:00 a 12:30 de la mañana y de 2:00 a 6:00 de la tarde; segundo 
día de 7:30 a 12:30 de la mañana y de 1:30 a 4:00 de la tarde. 

  Los funcionarios de las Instituciones Educativas que por causa de la ola invernal no puedan 
asistir a la capacitación, deberán justificar ante la Dirección Administrativa de la SEB tal situación 
para programación posterior. 

 El horario será de estricto cumplimiento por parte de la organización, por lo cual se solicita su 
puntual asistencia. 

 
 
 
Atentamente, 
 
 
 
 
(Original con firmas) 
 
IRMA LUCY ACUÑA SANCHEZ 
Directora Administrativa 
 
 
María F. 
 
 


