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Tunja, 17 de Marzo de 2011

PARA EMPRESAS Y ENTIDADES QUE MANEJAN LIBRANZAS A TRAVES DE LA NOMINA
DE LA SECRETARIA DE EDUCACION DE BOYACA.

Asunto Actualizacién de documentos e informacion para la continuidad del codigo

Se informa a los representantes legales, gerentes y /o asesores autorizados para representar a
las empresas, cooperativas, aseguradoras y demas entidades que manejan codigo para
descuentos autorizados a través de la nédmina por los docentes, directivos docentes y personal
administrativo que deben realizar actualizacion de la informacién y documentos soporte de su
existencia y legalidad, antes del 31 de marzo de 2011, radicandolos en la oficina SAC primer
piso, asi:

1. Portafolio de productos y/o servicios

2. RUT de la DIAN

3. Fotocopia del documento de identidad del representante legal

4. Direccion y teléfono de la oficina o almacén en el Departamento de Boyaca

5. Inscripcion del establecimiento en la cAmara de comercio de la ciudad

6. Nombre del asesor o empleado encargado de la intermediacion con la Secretaria de
Educacién

7. Copia del formato de libranza

8. Fotocopia de la anterior autorizacidbn para manejo de libranzas, por tratarse de

renovacion o actualizacion del codigo.

Si alguna empresa o entidad ya efectu6 la remisién de los documentos en el afio 2011 pero aun
no ha allegado la informaciéon de los numerales 4 y 6, favor remitir inicamente un oficio que la
contenga; asi mismo les solicito abstenerse del envio de estados financieros y otros
documentos no relacionados en los numerales anteriores.

Con la nédmina del mes de abril de 2011 se estard haciendo depuracion a los cédigos asignados
a terceros y en caso de no haber efectuado esta actualizaciéon se suspendera la inclusion de
nuevos descuentos autorizados, garantizando asi, exclusivamente la cartera existente.
Igualmente, se depuraran los cddigos que a la fecha no estén activos lo cual implica su
cancelacion.

Es importante citar que ante cualquier queja o situacion que corresponda a no transparencia en
el manejo de las cuotas autorizadas por los servidores publicos que forman parte de la
Secretaria de Educacién de Boyacd, asi como de inconsistencias en los procesos, la
administracion igualmente suspendera la inclusion de nuevos descuentos.

Cordialmente

(Original con firmas)
IRMA LUCY ACUNA SANCHEZ
Directora Administrativa
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