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ASUNTO: PROCESO DE NOTIFICACION'REPORTES DE CESANTIAS 2009 Y
DEVOLUCION PARA INCLUSION EN EL EXPEDIENTE LABORAL.

Han sido expedidos los reportes individuales de las cesantias liquidadas
correspondientes a la vigencia 2009 para notificar a los directivos docentes y
docentes cuyo régimen da lugar a liquidacién anual y pago de intereses, estos han
sido dispuestos en paquetes por municipios y les seran entregados a ustedes
conforme a jurisdiccion.

El proceso consiste en notificar y verificar la firma en los dos reportes, devolver al
docente uno y conservar el otro, el cual reposara finalmente en el expediente
laboral de cada educador para los fines pertinentes.

Los reportes correspondientes a cada municipio e Institucion Educativa deben ser
devueltos en igual nimero y debidamente notificados, a la oficina de nédmina y
novedades personalmente y solo en caso de imposibilidad de ubicacién de algun
docente devolver los reportes del mismo sin notificar antes del 30 de junio de
2010.

Cabe citar que el documento notificado es requerido para tramite de cesantias
parciales y definitivas, razon por la que implica una alta responsabilidad el proceso
de notificacion y la conservacion del original que quedara a cargo de cada
educador, la pérdida del mismo implica el tramite de duplicado y tendra que pagar
el valor establecido.

Estaremos atentos a su formal cumplimiento.
(Original con firmas)
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