Proyectar Cupos

Dentro del menud de Proyecciones, usted encontrara la opcién “Proyectar cupos”.

Para generar una nueva proyeccion se debe indicar a que jornada, modelo educativo y corte corresponde,
recuerde que el corte se definié anteriormente y dependiendo de la fecha en que se haya realizado tomara esos
datos para ponerlos como base de la proyeccion.

Al ingresar a esta opcidon se encuentra una pantalla para blsqueda que permite ingresar la siguiente
informacion para seleccién.
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Digite el cddigo DANE de la institucién, presione el botén “Buscar Instituciones”. En pantalla se presentara los
datos de la institucion coincidente.
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Oprima el botdn Seleccionar. Aparecerd la pantalla en la que se encuentran las Sedes, para seleccion.
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Seleccione la Sede, haciendo clic en el boton VER SEDE. Se presentara la siguiente pantalla para seleccionar
la jornada.
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En esta pantalla es posible seleccionar la jornada para la que se realiza la proyeccion y se oprime el boton
AGREGAR. Entonces es posible tomar la informacidn necesaria y generar la nueva proyeccion de cupos.

Se presenta la siguiente pantalla:
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Una vez verificados el afio, la jornada, el modelo educativo y el corte (SELECCIONE Corte SED Julio 31
(Proyec Cupos)), presione el botén Generar Proyeccion.

Aparecera la siguiente pantalla, que muestra la informacién de la proyeccion.
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Cuando se crea la proyeccion las dos primeras columnas corresponden a los matriculados que existian a la
fecha del corte (Corte SED Julio 31 (Proyec Cupos)), los datos de la columna alumnos matriculados a la fecha
también es calculada por el sistema y corresponde a los nifios que se encuentran matriculados en la fecha
actual del sistema.



En esta pantalla es posible realizar ajustes a la proyeccion para posteriormente grabarla y declararla como
oficial, cambiando el estado a NUEVO con el fin de que sea revisada por las personas encargadas del proceso
y en caso de alguna modificacion esta pueda ser realizada.

Una vez generada la proyeccion, debe ser salvada para poder continuar. Para ello oprima el botén Guardar. En
este punto es posible ajustar la informacion de la proyeccion generada por el sistema.

Una vez generada y actualizada la proyeccion, debe modificarse su estado a PENDIENTE POR APROBAR y
oprimir el botén Guardar, lo cual permite salvarla para que posteriormente pueda ser revisada y aprobada por la
Secretaria, quien se encargara de cambiar el estado a APROBADA.

RECUERDE!

e Cada institucion educativa debe informar a la Oficina de Cobertura Educativa al correo
electrénico cobertura@sedboyaca.gov.co, cuando se hayan realizado las proyecciones de
todas las sedes y jornadas para que sean revisadas y aprobadas.

e El plazo méaximo para hacer todas las proyecciones e informar a esta dependencia es el
18 de agosto de 2009.

e Una vez que ha sido declarada APROBADA no puede ser modificada.

Una vez que la proyeccion ha sido aprobada, es posible generar el reporte. Para ello regrese a la pestafia
Listado. Aparecera la siguiente pantalla.
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Para seleccionar la proyeccion para la que desea obtener el reporte, oprima el botén Buscar.

Se presentara la siguiente pantalla
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En esta pantalla es posible obtener el reporte de la proyeccion, al seleccionar el boton Reporte S

Se presentard la siguiente pantalla



Para obtener el reporte oprima el botén PDF. Se presentara la siguiente pantalla
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Presione aqui para ver su reporte

Oprima el botén “Presione aqui para ver su reporte”. El reporte sera presentado en el formato seleccionado.
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