
 
 

COORDINACIÓN ÁREA TALENTO HUMANO 
 

DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA POSESIÓN  (DOCENTES Y DIRECTIVOS DOCENTES) 
 

1. OFICIO DE ACEPTACIÓN AL NOMBRAMIENTO EN EL CARGO O CONTRATO DE 
TRABAJO. 

 
2. FOTOCOPIA AMPLIADA DEL DOCUMENTO DE IDENTIFICACIÓN. 

 
3. FORMATO ÚNICO DE HOJA DE VIDA EXPEDIDO POR EL DEPARTAMENTO 

ADMINISTRATIVO DE LA FUNCIÓN PÚBLICA (www.dafp.gov.co) DEBIDAMENTE 
DILIGENCIADO.  

 
4. ACTA DE GRADO (ORIGINAL), SOPORTES DOCUMENTALES DE ESTUDIOS Y 

EXPERIENCIA QUE ACREDITE LOS REQUISITOS PARA EL EJERCICIO DEL 
CARGO. 

 
5. PRESENTAR CERTIFICADO JUDICIAL REFRENDADO Y ANEXAR FOTOCOPIA 

LEGIBLE.  
 

6. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES EXPEDIDO POR LA CONTRALORIA 
DEPARTAMENTAL (www.contraloriagen.gov.co). 

 
7. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS EXPEDIDO POR LA 

PROCURADURÍA GENERAL DE LA NACIÓN. 
 
8. DECLARACIÓN DE BIENES Y RENTAS, Y PROCESO DE ALIMENTOS ANTE 

NOTARIO. 
 

9. CERTIFICADO DE APTITUD LABORAL (EXÁMEN MÉDICO DE INGRESO). 
 
10. FORMATO DE AFILIACIÓN AL FONDO DE PRESTACIONES SOCIALES DEL 

MAGISTERIO (www.fiduprevisora.gov.co) DEBIDAMENTE DILIGENCIADO POR 
DUPLICADO. 

 



11. PRESENTAR LIBRETA MILITAR Y ANEXAR FOTOCOPIA AMPLIADA.(PARA 
LOS HOMBRES) 

 
*  LOS ANTERIORES DOCUMENTOS DEBEN PRESENTARSE EN SU 
TOTALIDAD LEGAJADOS. 

 
URIEL BARRETO DUEÑAS 
JEFE DE OFICINA ÁREA DE TALENTO HUMANO 


