GUIA DE CONSULTA E IMPRESION COMPROBANTES
DE PAGO VIA WEB

PROCEDIMIENTO

Ingrese a la pagina institucional de la Secretaria de Educacién de Boyaca
www.sedboyaca.gov.co, en el bloque derecho parte superior se encuentra el
modulo Descargue aqui Comprobante de Pago, antes de ingresar consulte o
descargue el instructivo para ver las indicaciones.

3 Secretaria de Educacidn de Boyaca - Microsoft Internet Explorer

Archivo  Edicion  Wer  Favoritos  Herramientas  Avuda

e.ﬂ.trés < J @ @ \_;j pBL'lsqueda {?Favoritos @ E{v :_;»" I!A_—| - J ﬁ .ﬁ

Direccidn |@ htkp: f e, sedbovaca.gov.cof

www.boyaca.edu.co

-

Gaberuaiidn be &a

Y
_ P~ SECRETAR
- / DE EDUCACION
, DE BOYACA

Informacion importante

Informacion IMB=

Docentes que F H -
AUDIENCIA aga clic para consultar e
imprimir el Desprendible

[ Wer: Todos los Wisitantes - Ilimi

e

F Resolucién No 1029 de 01 J}

Haga clic para
descargar el Instructivo

Descargar Instructivo

Humano en Linea es la herramienta de acceso a consultas via web, que le
permitird acceder al personal del sector educativo del departamento a la
informacion de sus liquidaciones de némina mensual.

A continuacion se indican los pasos para consultar o imprimir informacion.
Autentiquese en el Sistema

Para acceder a la informacion disponible en HUMANO en Linea usted debe
contar con una Clave de ingreso, la cual inicialmente corresponde a los 4
ultimos digitos de su documento de identidad; es importante que usted cambie
esta clave por motivos de seguridad. (Ver secciobn cambiar clave en este
documento)


http://www.sedboyaca.gov.co/

Es necesario que usted digite en este formulario su niUmero de documento y su
clave y luego pulse el boton ACEPTAR.
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Si su documento de identidad no corresponde o la contrasefia no es la
correcta, aparecera al pie del formulario un texto en rojo indicandole el motivo
por el cual no puede ingresar al Sistema: ‘Usuario no registrado’ o ‘Clave
incorrecta’. En estos casos usted debe confirmar que la informacion introducida
es correcta y volver a digitar los campos.

Una vez autenticado, el Sistema le mostrara la ventana de Filtro de Consultas de
Liguidacion en donde usted podra consultar las nGminas de los meses que tiene
liquidados y pagados.
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Consulte su comprobante de Pago



Para consultar el comprobante de pago de un mes particular sélo debe
escoger, en el Filtro Consulta Liquidacion, el afio y el mes de la ndmina que
necesita, luego de clic en el botdn BUSCAR.

e
TR
5 Filtro Consulta Liquidacion
sl g || o e [ wrdon ted
Periocdo Mas
Z00B ETndns
R I Todos
Enero
e Filea Eomcidta | gl daslen Feh rera
= . |
barzo
Ahnl
blayo

Junio

Julio
Agosio
Septiemhbre
Octubre
Howviemire
Digemhne

Seleceione de lalista el mes
del cual desea generar su
comprobante de paga

go haga clic en el
botan Buscar

2 Lue

El Sistema le mostrard, en la ventana Liquidaciones Disponibles, la lista de meses
de los comprobantes de pago de las nébminas, segun los datos filtrados en la
consulta. Para visualizar el comprobante de pago de un mes debe hacer clic
en el enlace del mes.
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haga clic en el
Mes del cual desea visualizar
el comprobante de pago

Inmediatamente el Sistema le mostrara el comprobante de pago con los datos
correspondientes al mes que selecciond.



JECRETARIA DE EDUCACION DEL GUAINIA Humano
g92099149-0 En Linea

COMPROBANTE DE PAGD

Nomhbre D147 SARMIENTD PETER J0HM Esquema Secundana

Centro Costo  Internado Joce Celestino Marena Documento 85154127

Cargo Docente Basico 1,000,000,00

Periodo pago 1 Jan 2008 a 31 Jan 2008 :5;';“ 14 May 2008

CodCancepto Concepto Tercero Ingresns Eqresos

PGSINC Pago Incapacidad Comun Ambulatoria 720,183.00 0.0a

HFFMT Apurte Funidu Freslaciondl Mdy Teroerd Farle 0,00 a75,171.00
Taotales: F20,183.000 &75,171.00
Neto a pagar: 45,012.00

Imprimir el Comprobante de Pago

Para imprimir el comprobante de pago usted debe ir al Menu principal de su
explorador y hacer clic en Archivos, seleccione la opcion Imprimir del menu
gue se despliega:
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Seleccione Archivo En Linea
en el mend principal
y luego haga clic en

Configurar pagina. ..
Wista preliminar
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Esquema Secundaria

) duardo (Boy) Documento 7164172
Trabajar sin conexion

Basico 1,013,132.00

2alir & a 30 Jun 2008 rediE 11 Jul 200G

Expd

CodConcepto Concepto Tercero Ingresos Egresos
PG AC Pago Sueldo de Vacaciones 236,397.00 0.00
SUBAL Subsidio de Alimentacion 28,775.00 0.00
SUEBA Sueldo Basico 776,735.00 0.00
APFPM Aporte Empleado Fondo Prest. Magisterio 0.00] &1,040.00

Taotales: 1,041,907.00 &1,040.00
MNeto a pagar: 960,867.00

Aparecera la ventana Imprimir, ajuste la configuracibn de la impresion



seleccionando la impresora y ajustando los parametros necesarios, luego de
clic en ACEPTAR. Inmediatamente tendra impreso su desprendible de pago.
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Cambiar Clave

“Recuerde que usted podra repetir este
procedimiento las veces que quiera y
desde cualquier lugar. Con HUMANO
en Linea s6lo necesitard conectarse a
Internet para obtener la informacion
gue necesite”

Humano en Linea nos permite cambiar nuestras claves, por seguridad se
recomienda cambiar nuestra clave una vez la recibimos y luego hacerlo

periédicamente.

Para cambiar la clave solo tenemos que hacer clic en la opcidon cambio
de clave del menu principal, aparecera el formulario de cambio de clave.
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Clave Actual

Clave Nueva

Confirmar Clave

Aceptar |

Digite la clave actual y luego digite y confirme la clave nueva en los
campos del formulario. Haga clic en aceptar y el sistema informara “la

clave ha sido cambiada con éxito“ cuando el cambio de clave haya sido
exitoso, en caso contrario el sistema informara que no se pudo cambiar la



clave.
Cerrar Sesion

Una vez hemos terminado de trabajar con humano EN LINEA, debemos
cerrar sesion antes de cerrar el explorador para evitar accesos a nuestra
informaciébn a humano En Linea por otra persona. Para cerrar sesion
debemos hacer clic en la opcidn “Cerrar Sesion” del Menu Principal:

Menu
Consultar Liquidacion

Reportes-Certificados
_Carmbio de Clave

| Cerrar Sesion

Una vez cerrada la sesion el sistema nos lleva a la pagina de inicio donde
se encuentra el formulario de autenticacion; para volver a consultar
nuestra informacion debemos ingresar nuevamente al sistema.



